Guatemala, 30 de diciembre de 2019

Sefor

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta, me dirijo a usted con el debido respeto, con el propédsito de
presentarle mi INFORME FINAL DE ACTIVIDADES, conforme lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Profesionales No. 6104-2019, aprobado mediante Acuerdo
Ministerial No. 603-2019, correspondiente al periodo del 2 de julio al 31 de diciembre de]
presente ano.

ACTIVIDADES REALIZADAS:
° Asesorar en procesos administrativos de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

e Asesorar en elaboracién de documentos legales, relativos a |as Resoluciones
Viceministeriales del Viceministerio del Deprote y la Recreacion.

° Asesorar en la redaccion y legalizaciéon de Documentos del Representante Legal de la
Direccion General del Depoite y la Recreacion.

e Asesorar en el Desarrollo de lineamientos que mejoren los procesos de elaboracién de
Proyectos de Resoluciones Ministeriales y Administrativas.

e Asesorar en la elaboracién de Dictamenes Juridicos que emite la Delegacion de Asuntos
Juridicos de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

° Asesorar y dar seguimiento a procesos ante el Departamento de Registro Laboral de Ia
Direccién General de Trabajo del Ministerio de Trabajo y Prevision Social,

e Asesorar en la redaccién de Actas Administrativas para Centros Deportivos de la Direccién
General del Deporte y la Recreacién del Viceministerio del Deporte y la Recreacion.

e Asesorar en la redaccidn de Contratos Administrativos para el sub grupo 18, se dio
seguimiento al tramite hasta la notificacion de la Resolucién que aprueba el contrato.

e Asesorar en la redaccion de Convenios de Cooperacion.

° Asesoré en la redaccion de contratos administrativos.
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Guatemala, 30 de diciembre de 2019

Sefor

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta, me dirijo a usted con el debido respeto, con el propésito de
presentarle mi INFORME FINAL DE RESULTADOS, conforme lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Profesionales No. 6104-2019, aprobado mediante Acuerdo
Ministerial No. 603-2019, correspondiente al periodo del 2 de julio al 31 de diciembre del
presente afio.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Asesoré la elaboracion y revision de diferentes documentos legales, relacionados a los procesos
administrativos de la Direccion General del Deporte y la Recreacion y del Viceministerio del
Deporte y Ia Recreacién, con el objeto que los mismos se enmarquen dentro de las disposiciones
legales aplicables.

2, Asesoré en la elaboracion de dictamenes relacionados a los objetivos en materia de deporte y
resoluciones de aprobacion de documentos de cotizacion para la adquisicion de diversos bienes y
servicios para las actividades deportivas y recreativas de Ia Direccién General del Deporte y Ia
Recreacion. .

3. Asesoré y di seguimiento a lo solicitado por el Viceministerio del Deporte y la Recreacion al
Departamento de Registro Laboral de la Direccion General de Trabajo del Ministerio de Trabajo y
Prevision Social.

4, Se asesoré en la elaboracion de resoluciéon administrativa y en la notificacién al personal que
tiene pendiente adeudo a favor del Estado de Guatemala.

5. Se asesor6 mediante elaboracién y revision de diferentes contratos administrativos de Ia
Direccion General del Deporte y la Recreacion y del Viceministerio del Deporte y Ia Recreacion,
con el objeto que los mismos se enmarquen dentro de las disposiciones legales aplicables.

6. Se asesord en la elaboracion resoluciones de aprobacion d documentos de cotizacion y
licitacién para la adquisicion de diversos bienes Yy servicios pajja las actividades deportivas y
recreativas.

Vo. Bo.
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Guatemala, 30 de diciembre 2019

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefor Viceministro:

aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 603-2019, correspondiente al mes de
diciembre del presente afo, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura
Serie: DOBD9300 Ndmero de DTE: 3327675831

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Procuré procesos ante el Departamento de Registro Laboral de Ig Direccion
General de Trabajo del Ministerio de Trabajo y Previsign Social.

2. Asesoré en el Desarrollo de lineamientos que mejoren los procesos de
elaboracién de Proyectos de Resoluciones Ministeriales y Administrativas.

3. Asesoré enla elaboracién de Dictamenes Juridicos que emite I3 Delegacion
de Asuntos Juridicos de Ia Direccion General del Deporte y la Recreacion.

5. Asesoré en la procuracion y seguimiento de procesos administrativos de [a
Direccion General del Deporte y la Recreacion en la Procuraduria General de
la Nacién.

6. Asesoré en la redaccion de Contratos Administrativos, se dio seguimiento al
tramite y se notificaron las Resoluciones de aprobacién de los contratos.



RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se asesoré en la elaboracion de dictamenes relacionados a los objetivos en
materia de deporte V.. resoluciones de aprobacién de documentos de
cotizacién para la adquisicion de diversos bienes y servicios para las
actividades deportivas y recreativas de la Direccién General del Deporte y
la Recreacion.

2. Asesoré y se dio seguimiento a lo solicitado por el Viceministerio del
Deporte y la Recreacion al Departamento de Registro Laboral de Ia
Direccidén General de Trabajo del Ministerio de Trabajo y Previsidn Social,

3. Asesoré en la elaboracién de diferentes documentos legales, relacionados a
los procesos de la Direccién General del Deporte y la Recreacion y del
Viceministerio del Deporte y Ia Recreacién, con el objeto que los mismos se
enmarquen dentro de las disposiciones legales aplicables.

4. Se asesoré mediante elaboracion y revision de diferentes documentos
legales, relacionados a los procesos de la Direccién General del Deporte y
la Recreacion y del Viceministerio del Deporte y Ia Recreacién, con el
objeto que los mismos se enmarquen dentro de las disposiciones legales
aplicables.

5. Se asesord mediante elaboracién y revisién de diferentes contratos
administrativos de la Direccién General del Deporte y la Recreacion vy del
Viceministerio del Deporte y Ia Recreacién, con el objeto que los mismos se
enmarquen dentro de las disposiciones legales aplicables.
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DiYeccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes



